Envoyer le rappel d’'inscription a un groupe restreint

Si un évenement de votre calendrier est destiné a un groupe restreint (réunion de comité, de
commission, etc), le rappel d’inscription sera envoyé par défaut a tous les membres actifs du
club.

Voici comment envoyer le rappel d’inscription uniqguement au groupe restreint.

1. Par défaut, les membres actifs de I'unité sont toujours ajoutés par défaut, pour autant que
I'unité concernée n'ait pas sélectionné un/des groupe(s) de destinataires supplémentaires
dans l'onglet Paramétres de club > Autres parametres > Valeurs par défaut des événements :

Participants par défaut Choisir le(s) groupe/s) de destinataires

és par défaut. D

2. Lorsqu'on crée un événement qui concerne un groupe restreint de personnes (comité,
commission, etc. ...), il faut donc paramétrer spécifiquement la liste potentielle des
participants et les étapes sont les suivantes :

o Dans l'onglet Participants de I'évenement, cliquer sur le bouton “Supprimer tous les
participants"

o dans ce méme onglet, cliquer sur "Ajouter des groupes de destinataires" (si les
participants concernés font partie d'un groupe prédéfini ou spécifique qui se trouve
dans Utilitaires > Groupes de destinataires) ou sur "Ajouter" pour un ajout de
participants 1 par 1, y compris des participants externes ... :

Vie du Club RC La Rochelle-Atlantique R Marion .
Démarrer  Vie du Clut Calendrier/compte-rendus ~ Réunion de comité chez Stéphane Guitet 10.03.2025 18:00-20:00
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1. Supprimer tous les participants potentiels

e ———
Participants m + Ajouter des groupes de destinataires ‘ W Supprimer tous les participants ' Envoyer un email v & Exportation v
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2. Ajouter les participants potentiels
spécifiques pour cet événement
Nom Propre club Statut Inscriptions  Enregistré  Derniére Nombre de En liste d'attente Dispensé Présent  Actions
le modification personnes dassiduité
effectuée

ALEZARD Virginie RC La Rochelle: Actif Pas de 0 Non Non Non o . 5 -
virginie.alezard.billiet@gmail.com Atlantique réponse = w

3. Laliste des participants spécifiques va mettre quelques minutes a apparaitre dans
|'évenement.

Une fois ce paramétrage en place, le rappel automatique d'inscription ne sera envoyé qu'aux
participants potentiels spécifiques concernés.
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