


POLARIS ???

Chaque club de notre district dispose de l’outil POLARIS

Chaque club dispose :

➢d’un SITE INTERNET

Pour communiquer…

➢& d’un OUTIL DE GESTION de club complet

Unique outil pour la gestion des membres

Outil pour organiser les réunions, événements, archiver ….



LES MEMBRES DU DISTRICT : 
DES AMBASSADEURS DE POLARIS

Importance de la connaissance de l’outil

➢Pour la recherche des membres (annuaire)

➢Pour les déclarations à effectuer

➢Pour la recherche des documents utiles aux clubs

➢Pour la mise en ligne d’actualité

➢Pour la mise en ligne du calendrier 

➢…

Importance de la connaissance des personnes à qui envoyer les 
informations 

Responsable communication & secrétaire du district



L’ADG : 
Le GARANT DES BONNES PRATIQUES

➢Démarches de déclaration des effectifs 

Intronisation/Transfert/Radiation/Démission (A réaliser exclusivement sur POLARIS)

➢Démarches de déclaration du futur bureau (année N+1)

➢Démarches d’ambassadeur à l’utilisation de POLARIS

Mise en situation lors de vos rencontres avec les clubs - Utilisation sur vos smartphones

➢Démarches de formation des équipes

Vérification que le CICO forme les membres, et les autres administrateurs

➢Démarches de mise en relation

Si le CICO est en difficulté, mise en relation avec les DICOs



UN BON AMBASSADEUR EST UN 
AMBASSADEUR Formé

L’équipe des DICOs
vous propose des 

formations individuelles spécifiques



Un bon DICO est un 
DICO informé

Pour toute création de club, satellite, fusion …

➢Communiquez l’information aux DICOs au plus tôt

Pour tout problème rencontré (mauvaise manipulation, erreur de 
saisie …) 

➢Communiquez l’information aux DICOs

Pour tout club en difficulté sur l’utilisation & la formation de Polaris, 
pour tout frein rencontré

➢Communiquez l’information aux DICOs



L’équipe des DICOs : 
Olivier Garosi, Brigitte Burtinovic, Caroline de Quelen

RAPPEL :
LES PERSONNES REFERENTES

➢ Un problème ? Une question au sein d’un club ?

Le référent est le CICO (Club Internet Community Officer)
Formé par l’équipe des DICOs il a de nombreux outils à sa disposition
(tutoriels, lettre d’information (CICO info), CR de réunions de la communauté des CICOs, Soutien personnalisé..)

➢ Une demande de formation ? Un besoin d’aide ?
Le CICO doit contacter les DICOs

Les CICOs ne doivent pas se sentir seuls,  nous sommes à leur écoute !
POLARIS est un outil pour faciliter la gestion et la communication des clubs. 
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