
 

QU’EST-CE QUE CA VA CHANGER ? 

POLARIS vs RCMS 

 



Plan de la session 

Tour de table rapide – 5 min 
 
Rappel des points obligatoires avant migration – 5 min 
 
Présentation de l’outil – 1h00 

▫ Accueil 
▫ Administration : interface, principes 
▫ Calendrier - Agenda 
▫ Actualités 
▫ Galerie de Photos / Documents 

 
Prochaines étapes – 10 min 
 
Echanges tout au long de la session, Questions/Réponses 



Tour de table 
synthétique 

- Nom & Club 

- RCMS & Moi (aucune honte, aucun jugement, ce n’est pas un concours…) 

1. J’attendais Polaris pour m’y mettre et y mettre mon Club 
2. J’y suis déjà, mais franchement, c’est compliqué et fastidieux 
3. Je maîtrise à fond 
4. Je maîtrise à fond et mon Club l’utilise bien ! 
 

- Principaux freins à l’utilisation par les membres 
5. Pas de frein spécialement 
6. C’est trop compliqué, j’y arrive pas 
7. Je n’en vois pas l’intérêt, c’est inutile 
8. Je n’aime pas l’informatique, je ne suis pas à l’aise 
9. C’est pas sécurisé / C’est géré par des inconnus 



Rappel des points 
obligatoires 

Avant la migration 

Désactiver l’affichage dans le slider des informations publiées 

Mise à jour générale du site 

Vérification des adresses emails des membres :  

(adresse mail = identifiant pour se connecter) 
Si vous utilisez les fonctions suivantes : Emails / Newsletter / Assiduité 

-> ces données ne seront pas migrées, pensez a faire des sauvegardes 
 

• Renseigner le comité 2021-2022 





La page d’accueil du Site Internet 
 



L’adresse ne change pas :  
https://CLUB.rotary-1690.org 

Page d’accueil 

Zone Connexion 

Zone Actions 

Vignette 

Slider 

Carroussel 

Contenu 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 



La connexion privée 
 



Zone Connexion 

Message RGPD 

NON CONNECTE 

CONNECTE 

Pastille Connexion « Vierge » Evènements Publics 

seulement 

Plus de Message RGPD Pastille Connexion 

Personnalisée 

Accès à la liste des 

membres, des 

évènements privés et 

autres Clubs 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 



Connexion 

E-mail de connexion 

Cocher pour ne plus 

entrer le mot de passe 

pendant un certain 

temps (temps de vie 

du cookie) 

Le bouton « J’AI OUBLIE MON MOT DE PASSE » est 

complètement fonctionnel, et envoi un mail pour 

réinitialiser son mot de passe. 

Attention, car les nouvelles règles de choix du mot 

de passe sont plus strictes.  

Le CICO ne peut pas contrôler le mot de passe des 

utilisateurs : c’est à eux de le faire (RGPD). 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 

8 caractères mini 

Majuscule & Minuscule 

1 chiffre mini 

1 caractère spécial mini 



Connexion Spécifique aux CICO & Administrateurs 

Même procédure, mais, sur réinitialisation du mot 

de passe, un code de vérification est envoyé sur le 

mail de l’administrateur. 

 

Il faut que l’administrateur entre ce code de 

vérification pour accéder à l’Administration du site. 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 

(ceux qui ont accès aux données des membres) 



Pourquoi une Connexion Spécifique 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 

RGPD 

• Les données des membres doivent être protégées 

• Vous vous engagez en tant que CICO à ne pas les divulguer 

en dehors du RI 

• Les exports des listings des membres doivent être utilisés 

avec parcimonie et seulement pour un besoin interne 

• Le CICO peut déléguer (nommer) 3 administrateurs 

supplémentaires par Club maximum, nombre limité pour 

limiter les risques de fuite de données 



Le menu de votre Site 
 



Menu du Site 

Menu 

Côté Site Internet, pour les utilisateurs 

Les évènements et 

actualités du Club. 

Pages d’ « Articles » 

provenant de 

l’Administration 

La composition du Club, 

la liste des membres. 

Accessible en privé 

(mode connecté) 

Partie publique 

d’informations du Club 

et du RI 

Tous les fichiers du Club 

Modification des données 

personnelles et de la 

communication de 

l’utilisateur avec le RI. 

Important pour le RGPD 

et votre tranquillité. 

Le QR code servira pour 

l’organisation des 

manifestations du Club 

(présences) 

Listing des présences de 

l’utilisateur aux diverses 

manifestations (Club ou 

autres) 

Administration du Site 

(réservée au CICO et aux 

Administrateurs, gérés 

par le CICO) 

Déconnexion du site en 

tant que membre du RI 



Le module Administration 
 



Le Module Administration 

Menu 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Retour pratique et 

rapide sur le Site 

Internet du Club 

Sites administrés (en 

pratique, un seul, sauf 

DICOs) 

Menu informations 

personnelles du membre 

connecté 

ZONE DE TRAVAIL 



Fonctions d’Administration (1/3) 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Gestion de la page d’Accueil du Site Internet du Club 

Gestion des évènements du Club. Anciennement Agenda.  

Ce sont tous les évènements, manifestations que le Club 

organise ou souhaite mettre en avant. 

Gestion des messages du Président, qui apparaissent sur 

le site. 

Gestion des actualités du Club.  

Ce sont les nouvelles qui animent le Club, parallèlement 

aux évènements et manifestations. 

Listing des actions du Club : celles qui sont menées pour 

satisfaire les 7 axes du RI. 

Articles divers, inclassables, section qui peut servir à des 

informations internes au Club par exemple. 

Photos du Club, classées par Album 

Avis des disparitions 

Section qui présente les articles en attente de votre 

validation pour apparaitre sur votre Site, provenant 

d’autres Clubs ou du District 



Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Listing de tous les membres du Club pour pouvoir 

accéder à leur fiche et les modifier 

Filtre uniquement les membres Actifs. 

Filtre uniquement les membres Invités. Les invités sont 

les membres honoraires, … 

Filtre uniquement les Prospects. Un prospect est une 

personne identifiée comme pouvant un jour intégrer le 

Club. C’est une recrue potentielle. 

Filtre uniquement les Autres Contacts, qui peuvent être 

les Conjoints, les anciens Students, leurs familles, …etc. 

Filtre uniquement les membres Inactifs. 

Gestion des dispenses d’assiduité. 

Listing des membres en transfert vers d’autres Clubs 

Fonctions d’Administration (2/3) 



Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Composition du Comité de l’année, et du montant, à 

partir des membres déjà présents dans les listings. 

Informations générales sur le Club et sa structure 

Lieu(x) des réunions du Club, ou du siège social 

Horaires des réunions statutaires 

Définition et gestion des rôles (profils de droits) que l’on 

peut affecter aux utilisateurs dans le logiciel.  

23 droits peuvent être personnalisés, offrant ainsi une 

palette importante d’organisations possibles au sein du 

Club pour déléguer la gestion de l’application. 

Personnalisation des fonctions du Comité 

Paramètres globaux de gestion du Club pour faciliter les 

entrées de données (optionnel) 

Listing et Composition des Commissions par année 

Gestions des documents internes ou externes du Club. Nouveauté : vision par dossiers, 

et possibilité d’import en masse.  

Possibilité également de classement (ordre personnalisé par glisser/déposer). 

Export en PDF des 

listes de membres 

Fonctions d’Administration (3/3) 



Principes d’utilisation de 

l’Administration 
 



Navigation Générale : Section sans création 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Navigation par onglets 

dans une section 

CONTENU A CHANGER 

(FORMULAIRES) 

Fil d’Ariane cliquable 

indiquant où nous sommes 



Navigation Générale : Section avec création 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Des boutons d’actions 

apparaissent 

Les listes peuvent être 

filtrées 



Navigation Générale : Section Création / Modification 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Pas d’autres possibilité 

que de Sauvegarder ou 

Annuler 

ETAPE 1 : il faut remplir le 

Formulaire 



Navigation Générale : Section Création / Modification 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Un menu navigation 

apparait donnant accès aux 

« paramètres » de 

l’élément : 

• Le Contenu de l’élément 

• La Visibilité de 

l’élément 

• D’autres options en 

fonction du type 

d’élément 

ETAPE 2 : l’élément 

est créé 

Ne pas oublier d’aller dans ce menu en « Liste Déroulante » 

pour accéder à la gestion de l’élément 



Nouveauté Contenu à Publier : les BLOCS 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

On peut modifier ce bloc 

par défaut pour y mettre le 

contenu désiré et ordonner 

les blocs entre eux 

Par défaut, l’élément créé 

contient 1 bloc constitué 

au minimum d’un texte 

et/ou d’une image 

Mais on peut également 

ajouter un ou plusieurs 

blocs à ce contenu, afin 

de l’enrichir, et ainsi 

afficher dans cet 

élément une véritable 

page internet digne des 

meilleurs Wbebmaster 

Titre de section apparaissant en gros, gras et bleu 

Texte simple pouvant être enrichi (gras, italique, etc…) 

Un Texte et une Image pouvant être à droite ou à gauche 

Une image unique 

Un fichier qui peut être téléchargé (Word, Excel, Pdf, Image, Vidéo, …) 

Une ligne séparatrice pour aérer la mise en page 

Un lien vers une Vidéo hébergée sur Internet (par exemple Youtube) 

Lien vers un évènement déjà créé dans le club (passé, ou futur) 

Plusieurs fichiers pouvant être téléchargés 

Un Album d’images 

Lien vers un autre élément (Contenu) du Club déjà créé 

Lien vers une Action déjà créée du Club 

Lien vers un dossier du Club 

Lien vers la fiche d’un membre du Club 



Focus sur 2 nouveautés pratiques 
 



Focus : Galerie Photos 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

Nouvel emplacement 

Après validation du titre, 

apparition des onglets menu 

Nouveauté : glisser/déposer plusieurs images à la fois 



Focus : Documents 

Côté Administration, pour les CICOs et leurs Administrateurs délégués 

= modifier le titre du dossier & sa visibilité 

= créer un nouveau dossier 

= ajout d’un ou plusieurs documents  

dans le dossier sélectionné 

Taille des fichiers < 20Mo 



Planning et ressources 
 



Prochaines étapes 

- 3 mai 8h00 : arrêt complet de RCMS 

- 5 mai 14h00 : validation migration POLARIS 
• Si migration OK, alors envoi des mails de connexion vers 18h00 
• Si migration NOK, alors retour à RCMS vers 18h00 

- A partir du 6 mai : Actions des CICOs 
1. Bonnes données des membres 
2. Bons mails des membres 
3. Définir les administrateurs éventuellement 
4. Si ce n’est pas fait, renseigner le comité 2021/2022 
5. Remettre des actualités et des évènements dans le slider / carrousel (optionnel) 

- A partir du 10 mai : Assistance personnalisée par vos 
DICOS 



Pour vous aider 

• Des tutos et documentations sont 

présentes et seront enrichis dans les 

dossier « POLARIS » des « Outils 

informatique » sur le site du District 

• Une chaine Polaris YouTube a été créé, 

elle rassemblera des tutos vidéos et les 

vidéos de l’AFD. 



Questions / Réponses 

L’équipe des DICOs 

à votre écoute ! 


