
Mon nom apparait : 

-> Je suis connecté(e) 
Menu navigation 

Accès à mes réglages 

Choisir « Paramètres » 

Choisir « communique par Email et 

courrier postal » 
Valider en bas de page 

Modifier mes paramètres pour recevoir 

les communications par mail 



1. En mode admin 

-> Utilitaires 

-> Listes de membres 

2. Filtrer les membres 

par type de réception 

-> Choisir courrier postal 

uniquement 

-> Cliquer sur rechercher 

3. La liste des membres s’affiche 

Il faut aller modifier individuellement les fiches 

des membres concernés 

-> Cliquer sur le crayon 

4. Sur la fiche du membre 

-> Aller dans paramètres 

-> Modifier le type de 

communication : choisir 

« email et courrier postal » 

-> Sauvegarder 

 

Répéter l’opération pour chaque membre concerné 

Résoudre un problème de non réception de mails : 

 

Modifier les paramètres de mode de communication 

d’un membre (CICO) 


